
1 – Abres Whatsapp en tu PC

2 – Descargas el documento de Word del whasapp y los abres en tu pc

4 – Lo salvas como un PDF:

• Archivo

• Guardar Como

• Escoger la carpeta donde lo quieres guardar

• abrir desplegable

• escoger PDF como formato de guardar

• click en: Guardar

3 - Rellenas en Word los datos que te piden de nombre y número de colegiado

Procedimiento para firma electrónica en PC y firmar el aval de 
Ana Isabel Gutiérrez Salegui



5 – Abrir el PDF

6 – Rollear para abajo donde dice a la izquierda “Todas las HERRAMIENTAS”

7 – Clickear en “Ver mas”

8 – “Utilizar un certificado”

9 – “Firmar digitalmente” y “Aceptar”

10 – Dibujar con el cursor donde quieres poner la firma”



11 – Escoger tu firma de entre las que tengas guardadas  (sale automáticamente, no 
hay que buscar entre las carpetas) y “Continuar”

12 - “Firmar”

13  - “Guardar”

13 - Ya estaría listo el documento. 

14 - Enviarlo como documento adjunto por email a contigoelcambio@gmail.com

O adjuntar en mi whastapp y yo lo remito

mailto:contigoelcambio@gmail.com
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